
 

CGA-Canada fournit le glossaire des consignes suivant pour vous aider à répondre aux questions d’examen. 
Glossaire des consignes 

David Palmer, Study Guide: Developing Effective Study Methods (Vancouver, CGA-Canada, 1996). Traduit et reproduit avec la 
permission de l’auteur.
Calculer Déterminer mathématiquement un montant 

ou une valeur en inscrivant les formules et 
les étapes du calcul. 

Comparer Examiner plusieurs éléments pour en faire 
ressortir les qualités ou caractéristiques 
analogues. Mettre l’accent sur les 
similitudes. Toutefois, il est possible de 
mentionner les différences. 

Concevoir Élaborer une solution qui intègre toute 
l’information et tous les éléments pertinents 
(p. ex. un plan ou un programme). 

Décrire Donner les détails des qualités, 
caractéristiques ou événements pertinents. 

Définir Énoncer clairement la signification du terme 
ou de l’expression, dans le contexte 
particulier du sujet à l’étude. Dans certains 
cas, il peut aussi être bon de montrer en quoi 
l’élément en question diffère d’autres termes 
ou expressions. 

Déterminer Calculer ou formuler une réponse qui tient 
compte des facteurs qualitatifs et quantitatifs 
pertinents. Synonymes : Évaluer, apprécier, 
estimer. 

Discuter Fournir une réponse complète et détaillée. 
Procéder à un examen et à une analyse 
approfondis, et présenter le pour et le contre. 
Discuter brièvement : Énoncer les facteurs 
ou aspects importants en quelques phrases. 

Démontrer Établir que quelque chose est vrai en 
fournissant des éléments de preuve ou des 
raisons claires et logiques. Synonyme : 
Prouver. 

Donner les 
grandes lignes Donner une description structurée. Présenter 

un aperçu général et énoncer les idées 
maîtresses et les principales idées 
secondaires. Utiliser des titres et des sous-
titres, et énumérer les points essentiels. 
Laisser de côté les détails de moindre 
importance. 

Énoncer Exprimer clairement sa position après avoir 
évalué la question. P. ex. D’accord/En 
désaccord, Exact/Inexact, Oui/Non. 
Synonyme : Indiquer. 

Énumérer Présenter la réponse sous forme de liste ou 
de tableau. Être concis. Une présentation 
sous forme d’une liste à puces est acceptable. 

Évaluer Formuler un jugement éclairé à partir des 
connaissances et des informations dont on 
dispose sur la question. (Il n’est pas suffisant 
d’énoncer simplement sa pensée.) Citer des 
sources faisant autorité, ainsi que les 
avantages et les limites. 

Examiner Faire un examen critique de la question, 
l’analyser, exprimer des commentaires sur 
les conclusions ou constatations qui peuvent 
être formulées à son sujet. Synonymes : 
Passer en revue, étudier. 

Expliquer Donner les causes ou raisons, préciser le 
« pourquoi » et le « comment » de l’élément 
en question. Le cas échéant, donner les 
raisons expliquant les différences d’opinion 
ou les résultats différents. Expliquer 
brièvement : Indiquer les raisons 
simplement, en quelques mots. 

Faire la 
critique Formuler un jugement sur le sujet ou le point 

de vue à l’étude et présenter à la fois le pour 
et le contre. Synonymes : Évaluer, donner 
une appréciation, faire ressortir les 
qualités et les défauts. 

Faire la 
distinction Examiner certains éléments pour en faire 

ressortir les différences. Cette consigne met 
l’accent sur les qualités ou caractéristiques 
différentes. Synonymes : Opposer, faire 
ressortir les différences. 

Faire le lien Montrer les liens qui existent entre divers 
éléments — lien de cause à effet, corrélation 
ou similitudes. Synonyme : Montrer la 
relation. 

Faire ressortir Cerner les questions importantes et préciser 
quels sont les questions, facteurs ou éléments 
importants, habituellement en se basant sur 
l’évaluation ou l’analyse d’un scénario. 
Synonymes : Cerner, dégager, relever. 

Illustrer Clarifier un point ou élément en fournissant 
un exemple — figure, diagramme ou exemple 
factuel. 

Interpréter Exprimer une idée ou un problème en 
d’autres termes, donner des exemples, des 
solutions ou des commentaires, généralement 
en formulant un jugement. 

Justifier Prouver le bien-fondé d’une décision ou 
d’une conclusion, ou donner les raisons sur 
lesquelles elles reposent. 

Recommander Proposer une solution ou des options 
appropriées en se basant sur l’évaluation ou 
l’analyse du scénario. 

Résumer Présenter les éléments ou faits essentiels 
sous une forme condensée — comme le 
résumé d’un chapitre — sans fournir de 
détails ou d’exemples. 

Retracer Sous une forme narrative, décrire les 
progrès, l’évolution ou les événements 
survenus depuis un point d’origine. 

Schématiser Répondre en produisant un diagramme, un 
tableau, un plan ou un graphe. En général, 
donner un titre au diagramme en question. 
Dans certains cas, ajouter une brève 
explication ou description. Synonymes : 
Représenter, illustrer, montrer, présenter 
sous forme de diagramme, de graphe.  




